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ZAPYTANIE OFERTOWE

»,Zadanie 6 — dziatania informacyjno - promocyjne dla Projektu ,Uporzadkowanie gospodarki wodno -
sciekowej w Gminie Wadowice” nr P0OIS.02.03.00-00-0072/17"

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego 1/WPWIK/RR/2018

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wadowickie Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o.0.
ul. Mtyniska 110

34-100 Wadowice, Polska

tel. (33) 823 56-26

fax. (33) 823 46-38

adres internetowy www.wpwik.com

e-mail: inwest.wpwik@wp.pl

osoba wyznaczona do kontaktu: Bogustawa Maciega

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy, dziatajac na podstawie Regulaminu udzielania zamowien sektorowych podprogowych
realizowanych w ramach projektéw  wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko w Wadowickim Przedsiebiorstwie Wodociagdw i Kanalizacji spotka z 0.0. w Wadowicach, zgodnie
Rozdziatem 11l § 12 w/w Regulaminu zaprasza do ztozenia oferty na $wiadczenie ustugi prowadzenia dziatan
informacyjno-promocyjnych dla Projektu p.n. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w Gminie
Wadowice” .

Zamowienie jest realizowane w ramach Projektu p.n. "Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej
w Gminie Wadowice” nr POIS.02.03.00-00-072/17 wspoffinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020, dziatanie 2.3 Gospodarka wodno — $ciekowa w aglomeracjach.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV:
- 79342200-5 - ustugi w zakresie promocji
- 79416000-3 - ustugi publik relations

Dziatania promocyjne prowadzone przez Wykonawce muszg by¢ zgodne z zasadami dotyczacymi promocji
projektéw realizowanych w ramach POIiS. Uregulowane jest to w dokumencie ,, Podrecznik wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji” aktualizacja z
21 lipca 2017 r. oraz , Karta wizualizacji Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020".



Nalezy zwrdci¢ uwage, ze Wytyczne mogg ulec zmianie/modyfikacji w trakcie trwania umowy, dlatego
obowigzkiem Wykonawcy jest ich biezacy monitoring i stosowanie Wytycznych obowigzujacych w trakcie
realizacji Umowy.

Aktualne dokumenty znajduja sie na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia.

W ramach dziatafn informujacych i promujgcych Projektu Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
nastepujacych elementéw:

N ol s W

tablice informacyjno/pamigtkows - 1 szt.

plakaty — 50 szt.

ulotki— 50 szt.

kalendarze scienne — 50 szt.

publikacje prasowe, artykuty w prasie lokalnej i regionalnej — 4 szt.
audycje radiowe — 2 szt.

spotkania z mieszkaricami — 2 szt.

impreza masowe typu piknik — 1 szt.

Ad.1 Tablica informacyjno/projektowa - Opis

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania i umieszczenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
tablicy informacyjnej, ktdra bedzie stuzy¢ po zakoriczeniu Projektu jako tablica pamigtkowa.

Zasady projektowania tablic zostaty zamieszczone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spéjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji” aktualizacja z 21 lipca
2017 r. oraz ,Karcie wizualizacji Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020”.

Tablica musi zawierac:

e nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,

e cel projektu,

e zestaw logo - znak FE, barwy RP i znak UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Specyfikacja tablicy informacyjnej:

o wielko$¢ — min.80 cm x 120 cm,

e materiat wykonania — blacha stalowa ocynkowana,

¢ oklejona folig zadrukowang cyfrowo,

e druk w petnym kolorze,

e odporna na dziatanie warunkéw atmosferycznych,

e zabezpieczenie np. laminatem.

e umieszczenie wydruku na istniejgcym stelazu w sposéb gwarantujacy czytelnosé informaciji.

Wykonawca zobowigzany jest zamontowac tablice, w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym, w sposdb
uniemozliwiajacy jej wywrdcenie oraz zapewniajacy bezpieczenstwo. Montaz tablicy musi spetniac
wymogi sztuki budowlane;j.

Termin realizacji: do 30.09.2018 r.
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Ad.2 Plakaty — Opis
Plakat powinien zawiera¢ miedzy innymi: nazwe Beneficjenta, tytut projektu, zestaw logo — znak FE,

barwy RP i znak UE. Projekt graficzny do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Specyfikacja plakatu:

e format — A3,

e druk - cyfrowy, jednostronny, petnokolorowy,

e papier — powlekany, btyszczacy , biaty,

e projekt graficzny — do uzgodnienia z Zamawiajgcym,
Termin realizacji: do 31.10.2018 r.

Ad.3 Ulotki — Opis
W tresci ulotki bedzie zamieszczona informacja o Projekcie, zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez

Zamawiajgcego. Wykonawca przed drukiem przekaze projekt ulotki do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego.

Specyfikacja ulotki:

e format — AS5,

e druk - cyfrowy, dwustronny, petnokolorowy,

e papier — powlekany, btyszczacy, biaty,

e projekt graficzny —do uzgodnienia z Zamawiajacym,
Termin realizacji: do 31.12.2018r.

Ad.4 Kalendarze $cienne 2 edycje (dwa kolejne lata kalendarzowe) — Opis
Kalendarz écienny trojdzielny na rok 2019 i 2020, indywidualna ,gtéwka” wypukfa, foliowana druk
4/0 , wymiary catego kalendarza min.70 cm x 32 cm, plecy kalendarza nadruk 4/0, min.250 g, biaty
karton.
Kalendarium: ze zrywanymi kartkami, nazwy miesiecy i dni tygodnia, imieniny, biezagca numeracja
tygodnia, pasek regulowany z okienkiem.
Kalendarz powinien posiadac¢ otwér do powieszenia na cianie.
Opakowanie kazdego egzemplarza: biata koperta.
Termin realizacji: 1 edycja do 31.10.2018 r,, 2 edycja do 31.10.2019 r.

Ad.5. Artykuty w prasie lokalnej i regionalnej — Opis

Zadanie to polega na wspétpracy z prasa lokalng oraz regionalng ( zasieg woj. matopolskiego),
szczegblnie w zakresie biezgcego informowania spoteczeristwo o postepach w realizacji Projektu,
mozliwych utrudnieniach, korzyéciach oraz Zrédtach finansowania. Ponadto do zadarn Wykonawcy
naleze¢ bedzie gromadzenie, archiwizacja oraz biezgce przekazywanie Zmawiajgcemu
opublikowanych materiatow zwigzanych z Projektem.

W ramach tego zadania Wykonawca na wtasny koszt zamiesci ogtoszenie w formie artykutu
sponsorowanego w prasie lokalnej i regionalnej (4 artykuty prasowe) w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym. Kazda publikacja powinna obejmowa¢ minimum % strony o szerokosci min.250 mm
i wys. min.175 mm w czesci redakcyjnej kolorowej w gazecie codziennej lub tygodniku . Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo sobie prawo do wyboru gazety, w jakiej zamieszczone beda artykuty oraz dnia
emisji publikacji.

W publikacji nalezy zamiesci¢ znak FE, barwy RP i znak UE, biezace informacje o realizacji Projektu,
zdjecia wykresy. Zamawiajacy udzieli informacji i przekaze materialy potrzebne do napisania

Zadanie 6 — Dziatania informacyjno-promocyjne dla Projektu ,Uporzqdkowanie gospodarki wodno-sciekowej w Gminie Wadowice”
1/WPWIK/RR/2018

3



artykutu, natomiast samo zredagowanie, zaprojektowanie oraz cze$¢ graficzna i fotograficzna
artykutow lezg po stronie Wykonawcy. Tres¢ artykutu bedzie kazdorazowo uzgadniania z
Zamawiajgcym. Artykuty prasowe muszg by¢ opublikowane w petnym kolorze z dotozeniem
nalezytej starannosci o to, aby przyciggaty szczegdlng uwage grupy docelowej. Polegac to bedzie
na podkresleniu roli Unii Europejskiej w realizacji Projektu oraz znaczenia przedsiewziecia i korzysci
z niego ptyngcych dla mieszkancow Gminy Wadowice.

Termin realizacji: 20 dni od pisemnego powiadomienia przez Zamawiajgcego.

Ad. 6 Audycje radiowe —Opis

Zadanie obejmuje wyprodukowanie 2 spotow radiowych informacyjno-promocyjnych i ich emisje.
Dtugosc kazdego ze spotdw powinna wynosic 35 sekund (+/- 2 sekundy) . Spot musi zawieraé
informacje dotyczacg wspoifinansowania Projektu przez Unie Europejska. Spot musi byé
wyprodukowany oraz zapisany w formacie/formatach umozliwiajgcym/umozliwiajacych emisje
spotu na antenach roinych rozgtosni radiowych. Spot powinien dostarczy¢ grupie docelowej
rzetelne informacje o Projekcie. Scenariusz spotu radiowego zostanie dostarczony przez Wykonawce
do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania drobnych poprawek , korekty
treéci zawartych w spocie, jak réwniez wniesienie uwag o charakterze merytorycznym oraz
stylistycznym na kazdym etapie jego produkcji. Tres¢ spotu nie moze naruszac débr osobistych oséb
trzecich. Wykonawca dostarczy spot na nosniku danych jakim jest ptyta CD lub DVD — 2 szt.

Koszt realizacji spotu ma zawierac:

- scenariusz spotu,

- gaze lektora,

- podkfad muzyczny,

- montaz spotu.

Kazdy z przygotowanych spotéw informacyjno-promocyjnych powinno by¢ wyemitowane w ciggu
dnia szesciokrotnie w godzinach najwyiszej stuchalnosci (w pasmach: 7.00-9.00, 11.00-13.00, 15.00-
17.00) nieprzerwanie przez 5 kolejnych dni od poniedziatku do pigtku w Radiu Krakéw. Ostateczny
termin  emisji spotu zostanie zatwierdzony przez Zamawiajgcego. Wykonawca przeniesie na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe zwigzane ze spotem.

Termin realizacji: emisja pierwszego spotu nie poZniej niz do korica grudnia 2018 r., drugi spot w
2019r. lub 2020 .

Ad. 7 Spotkania z mieszkaricami - Opis

Wykonawca zorganizuje 2 spotkania z mieszkaricami na obszarze objetym Projektem. Jedno
spotkanie w Kleczy Dolnej lub Kleczy Gornej, jedno spotkanie w Barwatdzie Dolnym. Wykonawca
zapewni sale, w ktorej zmiesci sie co najmniej 100 os6b, odpowiednig liczbe krzeset, sprzet
nagtosniajacy, projektor multimedialny do wyswietlania prezentacji (przygotowanej przez
Wykonawce), poprowadzi spotkanie. Wykonawca rozpowszechni informacje o spotkaniu wséréd
mieszkarnicow wsi, poprzez naklejenie 10 plakatéw informacyjnych (rozmiar A3) na tablicach
ogtoszen i w miejscach ogélnie dostepnych, na terenie, na ktérym bedzie prowadzona inwestycja.
Wykonawca przy organizacji spotkania bedzie wspdtpracowat z sottysem i radnymi z danej wioski.
Termin realizacji: 20 dni od pisemnego powiadomienia przez Zamawiajgcego.

Ad.8 Impreza masowe typu piknik — Opis
Wykonawca zorganizuje piknik rodzinny w miejscowosci Klecza Dolna lub Barwatd Dolny
promujacy realizacje Projektu p.n. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno — $ciekowej w Gminie
Wadowice”. Celem bezposrednim pikniku jest zwiekszenie Swiadomosci opinii publicznej na
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VI.

Vil.

VIlL.

temat udziatu srodkéw Unii Europejskiej w Projekcie realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020. Kolejnym celem jest zwrdcenie uwagi
mieszkancow na efekt prowadzonego Projektu i korzysci ptynacych po jego zakonczeniu.

W ramach pikniku Wykonawca zapewni atrakcje dla réznych grup wiekowych, typowa dla tego
rodzaju imprez (jak: konkursy, zabawy, atrakcje dla dzieci, wystepy).

Na terenie pikniku Wykonawca przygotuje strefe edukacji i promocji Projektu — bedzie to
wydzielona, zadaszona, zabezpieczona i oznakowana (plakaty UE) przestrzen, w ktdrej mieszkarcy
uzyskaja informacje na temat UE i realizowanego Projektu.

Wykonawca opracuje scenariusz imprezy, ktory zostanie zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy sugeruje potgczenie pikniku z imprezami lokalnymi i $cista wspotprace z lokalnymi
organizacjami i dziataczami.

Termin i miejsce realizacji: po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.
Terminy posrednie okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym druku Formularz Ofertowy stanowigcym zat. nr 1 do Zapytania
Ofertowego wraz z podpisanym Os$wiadczeniem stanowigcym zat. nr 2 do Zapytania Ofertowego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ dostarczona do dnia 30.08.2018 r. do godz.10% w wersji papierowej do
siedziby Wadowickiego Przedsiebiorstwa Wodociggow i Kanalizacji spotka z 0.0. w Wadowicach,
ul. Mtyriska 110, 34-100 Wadowice pok. Sekretariatu.

2. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczgca: kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, adresy Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny zawarte w ofertach.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte .

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dot. tresci
ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy na kazdym etapie moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe].

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

10. Informacji nt. Zapytania Ofertowego udziela Bogustawa Maciega tel.33 823-56-26

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 7 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

OCENA OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny wainych ofert na podstawie kryterium cena — 100 %.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienie Wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie wymagania i zaoferuje
najnizszg cene.
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IX.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DO POSTEPOWANIA

1

10.

Wadowickie Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Spdétka z o. o. z siedzibg
w Wadowicach przy ul. Miyriskiej 110, 34-100 Wadowice (dalej , WPWiK Wadowice”) oswiadcza,
iz jest administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych przekazanych przez Wykonawcéw to jest: oséb
fizycznych bedgcymi przedsiebiorcami, oséb fizycznych reprezentujgcych podmiot biorgcy udziat
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz 0sob fizycznych wskazanych przez ten podmiot
jako osoby do kontaktu, osoby wskazane w ofercie oraz osoby odpowiedzialne za wykonanie
umowy lub wykonywanie czynnosci w ramach prowadzonego postepowania i udzielenia
zamowienia.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w WPWiK Wadowice: jak w pkt 1.

Dane osobowe 0sob, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez WPWiK Wadowice na
podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO jedynie w celu i zakresie niezbednym do przeprowadzenia postepowania,
udzielenia zamowienia oraz wykonania umowy;

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO jedynie w celu i zakresie niezbednym do wypetnienia obowigzkow
prawnych cigzgcych na administratorze;

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO jedynie w celu i zakresie niezbednym do wykonania zadan administratora
danych osobowych zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia i realizacjg zawartej umowy oraz realizacjg przysztych postepowan
zwigzanych z udzielaniem zamowien;

- we wszystkich trzech przypadkach w kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane
stanowisko i miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres email, NIP, PESEL, adres
zamieszkania albo inne dane przekazane przez wykonawce - jeieli dane te zostaty przez
wykonawce przekazane WPWiK Wadowice w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia.

Przekazane przez wykonawce dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim,
jednakze zgodnie z obowigzujgcym prawem Paristwa dane WPWiK Wadowice moze przekazywac
podmiotom przetwarzajacym je na nasze zlecenie oraz podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych na podstawie obowigzujgcego prawa np. Krajowa lzba Odwotawcza, sady lub organy
scigania.

Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez okres 5 lat (15 lat w
przypadku zadan wspétfinansowanych przez Unie Europejska ze srodkdw Funduszu Spéjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020) od konca roku
kalendarzowego, w ktorym umowa zostatla wykonana lub postepowanie
0 udzielenie zamoOwienia zostato zakoriczone bez zawarcia umowy, chyba Zze z uwagi
na przepisy prawa niezbedny bedzie dtuzszy okres ich przetwarzania.

Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu lub naruszenia przepiséw o ochronie danych
osobowych.

Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zgdania od administratora danych
dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych, jezeli ono przystuguje na podstawie art. 20 RODO.
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11. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym piémie, jest wymagane
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.

12. W przypadku udostepnienia przez wykonawce danych osobowych swoich pracownikdw,
petnomocnikéw, cztonkéw zarzadu, wsp6inikéw, wspéipracownikéw, kontrahentéw, dostawcow,
beneficjentow rzeczywistych lub innych os6b przez nich wskazanych WPWiK Wadowice prosi o
poinformowanie tych 0séb o ich uprawnieniach okreslonych powyze;j.

o
o

W
1

Bi\ra Obstugi Klienta
l o

Izabela Swtkon
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